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GOREV TANIMI

Bagkanligin web sayfasi ile ilgili is ve islemleri takip etmek, diizenlemek.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

e Baskanligin internet sayfast ile ilgili olarak;

e Bilgi Islem Daire Baskanligi ile koordineli olarak veri girislerini saglamak ve bilgileri siirekli
giincellemek.

e Baskanligin elektronik posta adresinde Bagkanlik ile ilgili postalar takip etmek e-posta almak —
gondermek.

e Bina ve tesislerin projelerini yapmak, teknik inceleme ve projelendirme gerektiren her tiirlii yapim,
bakim onarim ve altyapi islerin fizibilite raporlarini, projelerini ve yaklasik maliyetlerini hazirlamak,

e Makina Miihendisligi alaninda yeni teknolojileri ve yapim tekniklerini arastirarak, kurumun
menfaatleri ¢cergevesinde optimum fayda saglayacak uygulamalar1 6nermek ve yaptirmak,

e Aragc takip sistemini takip etmek ve her ay sonunda raporlamak,

e  Ust yonetimin, Daire Baskan1’nin ve Sube Miidiiriiniin verdigi diger gorevleri yapmak,

e s giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak

e 6331 sayili Is Saglhigi ve Giivenligi Kanununa uygun olarak, is sagligi ve giivenligi ile ilgili aldiklart
egitim ve isverenin bu konudaki talimatlar1 dogrultusunda kendilerine saglanan kisisel koruyucu

donanimlar1 dogru kullanmak, korumak, uygun yerlerde ve uygun sekilde muhafaza etmek.

GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
YASAL DAYANAKLAR

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
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