BURO YONETiIMi VE YONETICi ASISTANLIGI PROGRAMI 3+1 MUFREDAT 2021-2022

Ders Kodu 1.DONEM TEORI UYGULAMA KREDI AKTS
2202112 Temel Hukuk 2 0 2 2
2202113 Genel isletme 3 0 3 3
2202114 Genel Ekonomi 3 0 3 3
2202115 Ofis Programlari Ve Klavye Teknikleri 3 0 3 3
2202116 Yonetici Asistanligi 4 0 4 4
2202117 Protokol Ve Sosyal Davranig Kurallari { Online ) 3 0 3 3
9901110 Yabanci Dil-1 (Online) 2 0 2 2
9901111 Atatiirk ilke ve inkilap Tarihi-1 ( Online ) 2 0 2 2
9901112 Turk Dili-1 (Online) 2 0 2 2

Alan Segmeli 2 0 2 3
MYO Segmeli 2 0 2 3
Toplam 28 0 28 30

AS-22021 A.S.1. Msgteri iligkileri Yénetimi (Online ) 2 0 2 3
AS-22022 A.S.2.0rgiitsel Davranis ( Online ) 2 0 2 3
AS-22023 A.S.3. Kriz Ve Stres Yonetimi ( Online ) 2 0 2 3

2.DONEM TEORI UYGULAMA KREDI AKTS
2202212 Muhasebe 4 0 4 4
2202213 Ticari Matematik 2 0 2 2
2202214 Halkla iligkiler 2 0 2 2
2202215 Mesleki Yazigmalar 3 0 3 3
2202216 Bilro Yonetimi 4 0 4 4
2202217 Bilgi Ve iletisim Teknolojisi 3 0 3 3
Yabanci Dil-II 2 0 2 2
Atatiirk ilke ve inkilap Tarihi-lI 2 0 2 2
Turk Dili-1l 2 0 2 2
Alan Segmeli 2 0 2 3
MYO Segmeli 2 0 2 3
Toplam 28 0 28 30
AS22024 A.S. 1. iletisim 2 0 2 3

AS22025 A.S.2.Meslek Etigi 2 0 2 3

AS22026 A.S.3.Dijital Okur Yazarlik 2 0 2 3
3. DONEM TEORI UYGULAMA KREDI AKTS

2202311 Mesleki Yabanci Dil 4 0 4 5

2202312 Bilgisayarli Muhasebe Yazilimlari 4 0 4 5

2202313 Dosyalama Ve Arsivleme 2 0 2 4

2202314 is Ve Sosyal Giivenlik Hukuku 2 0 2 3

2202315 Kamu Ve Ozel Kesim Yapisi 3 0 3 4

2202316 Arastirma Yontem Ve Teknikleri 2 0 2 3

Alan Segmeli 2 0 2 3

MYO Segmeli Meslek Etigi 2 0 2 3

Toplam 21 0 21 30

AS22027 A.S.1. Diksiyon 2 0 2 3
AS22028 A.S.2.Buro Teknolojileri 2 0 2 3
AS22029 A.S.3. Kalite Yonetim Sistemleri 2 0 2 3

4.DONEM TEORI UYGULAMA KREDI AKTS
2202410 is Yeri Egitimi ve Uygulamasi 5 10 10 18
2202411 Staj 0 2 1 6
2202412 Bitirme Projesi 0 2 1 6
Toplam 5 14 12 30
MYO Segmeli Ders Teklifi
Ders Kodu DERSLER TEORI UYGULAMA | KREDI AKTS
SMYO-3 Cevre Koruma 2 0 2 3
SMYO-4 Girisimcilik 2 0 2 3
SMYO-5 E-Ticaret 2 0 2 3

. Program Baskanlarinin Uygun Gérmesi Halinde 2.Dénemin Sonunda Genel Not Ortalamasi 1.80'in Ustiinde Olan Ogrenciler 3.
Dénem, 3. Dénemin Sonunda Genel Not Ortalamasi 2.00'in Ustiinde Olan Ogrenciler 4. Dénem is Yeri Egitimi ve Uygulamasi
Dersini Alabilirler.




