T.C Dokiiman No | HRU-KYS-FRM-003

Yayimn Tarihi : 10.09.2020

HARRAN UNIVERSITESI Revizyon No | 1

Ders Plant Formu Revizyon 11.08.2021

Sayfa No 1/2
TSE-ISO-EN
9001

DONEMLERE GORE KREDI/AKTS CIZELGESI
Akademik Birim Sanliurfa Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu
Boliim/Anabilim Dali Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii
Bilim Dali/Program Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Programi
. YARIYIL
Dersin Kodu | Zorunlu Se¢meli Dersin Ad1 T | U | Kredi AKTS
Zorunlu Temel Hukuk 2|0 2 2
Zorunlu Genel Isletme 3/0| 3 3
Zorunlu Genel Ekonomi 3|0 3 3
Zorunlu Ofis Programlarn ve Klavye Teknikleri 1|4 3 3
Zorunlu Yonetici Asistanligi 410 4 4
Zorunlu Protokol ve Sosyal Davranis Kurallari 310 3 3
Zorunlu Yabanci Dil-I 210 2 2
Zorunlu Atatiirk Ilke ve Inkilap Tarihi-I 2|0 2 2
Zorunlu Tiirk Dili-I 2|0 2 2
Alan Se¢meli | Alan Se¢meli Ders 210 2 3
MYO Se¢meli | MYO Se¢meli Ders 210 2 3
TOPLAM 26| 4 28 30
Il. YARIYIL
Dersin Kodu | Zorunlu Se¢meli Dersin Ad1 T | U | Kredi AKTS
Zorunlu Muhasebe 410 4 4
Zorunlu Ticari Matematik 210 2 2
Zorunlu Halkla iliskiler 21 0] 2 2
Zorunlu Mesleki Yazigsmalar 114 3 3
Zorunlu Biiro Yonetimi 410 4 4
Zorunlu Bilgi ve Iletisim Teknolojisi 114 3 3
Zorunlu Yabanci Dil-11 210 2 2
Zorunlu Atatiirk Ilke ve Inkilap Tarihi- 2 0] 2 2
Zorunlu Tiirk Dili-1I 2 10 2 2
Alan Se¢meli | Alan Se¢meli Ders 210 2 3
MYO Se¢meli | MYO Se¢meli Ders 210 2 3
TOPLAM 24| 8 28 30
1. YARIYIL*
Dersin Kodu | Zorunlu Se¢meli Dersin Adi T | U | Kredi AKTS
Zorunlu Mesleki Yabanci Dil 410 4 5
Zorunlu Bilgisayarli Muhasebe Yazilimlari 2 | 4 4 B
Zorunlu Dosyalama ve Arsivleme 210 2 4
Zorunlu Is ve Sosyal Giivenlik Hukuku 210 2 3
Zorunlu Kamu ve Ozel Kesim Yapist 310 3 4
Zorunlu Arastirma Yontem ve Teknikleri 2|0 2 3
Alan Se¢meli | Alan Se¢meli Ders 210 2 3
MYO Se¢meli | MYO Se¢meli Ders 2|0 2 3
TOPLAM 19| 4 21 30
IV. YARIYIL*
Dersin Kodu | Zorunlu Se¢meli Dersin Ad1 T | U | Kredi AKTS
Zorunlu Is Yeri Egitimi ve Uygulamalari 5 |35] 22,5 24
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Zorunlu Staj 0] 2 1 6
TOPLAM 5 37| 235 30

I. YARIYIL ALAN SECMELI DERSLER
Alan Se¢meli | Miisteri Iliskileri Yonetimi 210 2 3
Alan Se¢meli | Orgiitsel Davranis 20| 2 3
Alan Se¢meli | Kriz ve Stres Yonetimi 210 2 3
Alan Se¢meli | Sosyal Medya Ydnetimi 210 2 3

II. YARIYIL ALAN SECMELI DERSLER
Alan Se¢meli | Iletisim 210 2 3
Alan Se¢cmeli | Meslek Etigi 20 2 3
Alan Secmeli | Dijital Okuryazarlik 210 2 3
Alan Se¢meli | Tibbi Sekreterlik 210 2 3

ITII. YARIYIL ALAN SECMELI DERSLER
Alan Segmeli | Diksiyon 210 2 3
Alan Se¢meli | Biiro Teknolojileri 2|0 2 3
Alan Se¢cmeli | Kalite Yonetim Sistemleri 210 2 3
Alan Se¢meli | Hukuk Sekreterligi 210 2 3

MYO SECMELI DERSLER

MYO Se¢meli | Cevre Koruma 210 2 3
MYO Se¢meli | Girisimcilik 210 2 3
MYO Se¢meli | E- Ticaret 210 2 3

*Jlgili programin talebi dogrultusunda gonderecegi sektor kapasitelerine gore yogunlugu azaltmak adina
I11. ve IV. yaniyillarda ¢capraz uygulama yapilacaktir.




