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izin talebinde bulunacak personel EBYS(Elektronik Belge Yonetim Sistemi)’den izin talep formunu olusturur.
(]

Paraflayacak kullanici olarak akademik personeller 6nce Yiiksekokul Sekreterini daha sonra ise BolimBaskanini

secerler. (idari personeller ise 6nce Personel Yazi isleri personellerini sonra ise Yiiksekokul Sekreterini secerler.)

Yuksekokul Sekreteri PBS(Personel Bilgi sistemi)’nden izin sliresini kontrol ettikten sonra izin evrakini onaylar.

Onaylanan izin evraklari Middir tarafindan imzalaninca izin islemi tamamlanmis olur.




