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Ön Koşul Dersler  

Dersin Dili Türkçe 

Dersin Türü Mesleki 

Dersin Koordinatörü  

Dersi Veren  

Dersin Yardımcıları  

Dersin Amacı Bu derste bilişim olanaklarını kullanarak kendini geliştirmek ile ilgili 

yeterliklerin kazandırılması amaçlanmaktadır. 

Dersin Öğrenme Çıktıları Bu dersin sonunda öğrenci; 

1-Bilgisayar ve donanımlarını tanır 

2-İşletim sistemini etkin bir şekilde kullanır 

3-İnterneti ve uygulamalarını etkin bir şekilde kullanır. 

4-Sunu programı ile işlevsel sunular hazırlar. 

5-Bilişim güvenlik politikalarını tanır 

6-Çalışma hayatında ortaya çıkan temel bilgi teknolojileri sorunlarını 

teşhis edip,temel düzeyde yapıcı ve çözümleyici öneriler getirir. 

Dersin İçeriği İnternet tarihi hakkında bilgi sahibi olup, web tabanlı öğrenme, 

elektronik ticaret ve bilgisayar programlarına hakim olmak 

Hafta Konular 

1 İnternet ve İnternet Tarayıcısı 

2 Elektronik Posta Yönetimi 

3 Haber Grupları / Forumlar 

4 Web Tabanlı Öğrenme 

5 Kişisel Web Sitesi Hazırlama 

6 Elektronik Ticaret 

7 Ara Sınav 

8 Kelime İşlemci Programında Özgeçmiş 

9 İnternet Ve Kariyer, iş görüşmesine hazırlık 

10 İşlem Tablosu 

11 Formüller Ve Fonksiyonlar 

12 Grafikler 

13 Sunu Hazırlama 

14 Tanıtıcı Materyal Hazırlama 

Genel Yeterlilikler 

1-Öğrenci internet tarayıcılarını kullanır, 

2-Elektronik posta aracılığıyla iletişim kurar, 

3-Haber grupları, forumlar aracılığıyla iletişim kurabilecek web tabanlı eğitim alır,  

4-kişisel web sitesi hazırlayabilecek, elektronik ticaret yapabilecek yeterliliğe kavuşur. 

Kaynaklar 

Tutar, H. Ve Altınöz, M. (2008).  Büro Yönetimi ve İletişim Teknikleri, Ankara: Seçkin Yayınları. 

 

Değerlendirme Sistemi 

Ara Sınav: % 40 

Final: % 60 

Bütünleme: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE  

DERS ÖĞRENİM KAZANIMLARI İLİŞKİSİ TABLOSU 

PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 PÇ13 PÇ14 PÇ15 

ÖK1 1 1 1 1 5 1 1 1 1 1 1 5 1 1 1 

ÖK2 1 1 1 1 4 1 1 1 1 1 1 5 1 1 1 

ÖK3 1 1 1 1 5 1 1 1 1 1 1 5 1 1 1 

ÖK4 1 1 1 1 5 1 1 1 1 1 1 5 1 1 1 

ÖK5 1 1 1 1 4 1 1 1 1 1 1 5 1 1 1 

ÖK6 4 4 4 4 4 4 4 4 3 4 5 4 4 4 4 

ÖK: Öğrenme Kazanımları  PÇ: Program Çıktıları 

Katkı 

Düzeyi 

1 Çok Düşük 2 Düşük 3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek 

 

 

Program Çıktıları Ve İlgili Dersin İlişkisi 

 

Ders PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 PÇ13 PÇ14 PÇ15 

Bilgi 

İletişim 

Teknolojileri 

1 1 1 1 5 1 1 1 1 1 1 5 1 1 1 

 

 


