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Tletisim / E-mail
Ust Yonetici/Yoneticileri IC HIZMETLER SEFI
Gorev Devri (Vekalet)

GOREV TANIMI
GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR
e Fakiiltenin resmi tiim fotokopi ve baski islemlerinin sorunsuz sekilde yiiriitiilmesini saglamak.
o Derslerle ilgili anket, dokiiman ve notlarin ¢ogaltilmasini ger¢eklestirmek.
e Tip Fakiiltesine bagh tiim donemlere iligkin sinav sorularmin giivenli bir sekilde basimini
gergeklestirmek.
e Fakiiltemiz birimleri ve Universitemizde gérevli dgretim elemanlarinin mevcut plotter cihazindan
poster ve ilanlarinin ¢ekimini saglamak.
o lgili makine ve teghizatlarm bakim ve onarimlarimin yapilmasini saglamak.
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile ilgili diger mevzuat hiikiimlerinde belirtilen goérev ve
sorumluluklari yerine getirmek
o Kanun, Tiizik ve Yonetmeliklerle verilen diger gorevler ile Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte

Sekreteri, Personel Sube Miidiirii ve I¢ Hizmetler Sefi tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

o 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tagimak

o Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine
sahip olmak

YASAL DAYANAKLAR

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
Imza Tarih: ..../..../20....
Kontrol Eden Kalite Koordinatorii K-Q

TSE-ISO-EN
Onaylayan Rektor / Rektor Yardimeisi 9001




