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On Kosul Dersler

Dersin Dili Tiirkce

Dersin Tiirii Zorunlu

Dersin Koordinatorii

Dersi Veren

Dersin Yardimcilari

Dersin Amaci Klavye kullanim bilgilerini, yazim tekniklerini, durus pozisyonlarini,

calisma ortami Ozelliklerini  bilmek,10 parmak klavye 0Ogrenim
tekniklerini anlamak, temel kurallari, temel tuslari, iist ve alt sira
tuslarini, 6zel tuslar1 ve noktalama isaretlerini yazmay1 bilmektir.

Dersin Ogrenme Ciktilari Bu dersin sonunda 6grenci;

1- Bilgisayarda belge acarak ve temel islemler yapar.

2- Klavye tuslariyla ilgili uygulamalar yapar.

3- Yaz1 galigmasi ve hiz ¢alismasi, dogruluk ve hiz uygulamalar1 yapar.
4- Farkl dillerde yazilar yazar.

5- Farkli bilgisayar yazilimlarini kullanarak yazilar yazar.

Dersin Icerigi 10 Parmak Klavye programi, Bilgisayar Programlari
Hafta Konular
1 Kelime Islem Programi Islemleri, Kelime islemci Belgede Metni Bigcimlendirmek
2 Klavye Tuslarinin Fonksiyonlari
3 Oturug Ve Durusu Ayarlama, Harf Tuglarin1 Kullanma
4 Harf Tuslarii Kullanma
5 Harf Tuslarii Kullanma
6 Harf Tuslarii Kullanma
7 Harf Tuslarii Kullanma
8 Ara Siav
9 Harf Tuslarin1 Kullanma, Noktalama Isaretleri Ve Say1 Tuslar
10 Metin Yazma
11 Hiz Uygulamalari
12 Yabanci Dilde Yaz1 Yazmak
13 El Yazis1 Ve Diizeltilmis Yazilar, Farkli Bilgisayar Yazilimlarini Kullanmak
14 Farkli Yazilimlar fle Calismak
15 Yariyil Sonu Sinavi

Genel Yeterlilikler

1-Ogrenci, belge agma ve temel islemler yapar,
2-Metin bigimlendirir,
3-Klavye tuslarinin fonksiyonlarini tantyabilecek yeterlilige sahip olur.
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Degerlendirme Sistemi

Ara Smav: % 40
Final: % 60
Biitiinleme:




PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM KAZANIMLARI iLiSKiSi TABLOSU
PC | PC | PC | PC | PC | PC | PC | PC | PC PC PC | PC | PC | PC PC
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
OK1 1 2 4 5 5 2 3 5 3 1 4 3 3 3 5
OK2 1 2 4 5 5 2 3 5 3 1 4 4 4 3 5
OK3 1 2 4 5 5 2 3 5 3 1 4 4 4 3 5
OK4 1 2 4 5 5 2 3 5 3 1 4 4 4 3 5
OK5 1 2 4 5 5 2 3 5 3 1 4 4 4 3 5
OK: Ogrenme Kazammlar1 PC: Program Ciktilar
l;(ﬁazt;‘y‘i 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Program Ciktilar1 Ve ilgili Dersin iliskisi
Ders PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PC9 | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15
Klavye 1 2 4 5 4 2 3 5 3 3 4 4 4 3 5
Teknikleri




