Dersin Ad1 Kodu Yariyih T+U Kredisi AKTS
Mesleki Yazigmalar 2202208 I 2+2 4 4
On Kosul Dersler
Dersin Dili Tiirkge
Dersin Tiirii Mesleki
Dersin Koordinatorii
Dersi Veren
Dersin Yardimcilart
Dersin Amac1 Bu ders 6grenciye; bilgisayarda mesleki yazigmalari; resmi yazilari, is yazilar
ve Ozel yazilari, hizli ve etkin sekilde yapabilmeyi dgretecektir.
Dersin Ogrenme Ciktilart Bu dersin sonunda 68renci;
1. Icerik hazirlar.
2. Hizl ve etkili resmi yazi1 hazirlar.
3. Hizli ve etkili is yazis1 ve 6zel yazilar hazirlar.
4. Yazigmalar1 gdnderme ve alma iglemlerini yapar.
Dersin Icerigi Yazigma siireci ve niteliklerini olugturabilmek
Haftalar Konular
1 Yazismalarin Niteliksel Ozellikleri
2 Yazismalarda Dil Bilgisi Ve Imla Kurallari
3 Yazi Yazma Siireci
4 Yazi Yazma Siireci, Resmi Yazilarin 1. Derece Bolimleri
5 Resmi Yazilarin 1. Derece Boliimleri, Resmi Yazilarin 2. Derece Boliimleri,
6 Resmi Yazi Tiirleri
7 Ara Sinav
8 Resmi Yazi Tiirleri
9 Is Yazilarmin Boliimleri, Is Yazilarinin 2. Derece Boliimleri
10 Is Yazisinin Tiirleri, Satis Mektuplari, Siparis Ve Ornek Yazimi
11 1@ Yazisinin Tiirleri, Ozel Yazi Tiirleri
12 Ozel Yazi Tiirleri
13 Gelen Evrak Islemleri
14 Giden Evrak Islemleri
15 Yariyil Sonu Sinavi

Genel Yeterlilikler

1- Yazilarda bulunmasi gereken niteliksel 6zellikleri kavrar.
2- Yazilarda dilbilgisi ve imla kurallarini hatasiz kullanir.
3- Yazigmalarin metin boliimiinii olusturur.
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Degerlendirme Sistemi

Ara Smav % 40
Final 1% 60
Biitiinleme




PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM KAZANIMLARI iLiSKiSi TABLOSU
PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PCY | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15
OK1 3 3 4 4 5 2 2 4 4 3 2 4 4 3 4
OK2 3 3 4 4 5 2 2 4 4 3 2 4 4 3 4
0K3 3 3 4 4 5 2 2 4 4 3 2 4 4 3 4
OK4 3 2 4 4 5 3 3 4 4 3 2 4 4 3 4
OK5 3 3 4 3 5 3 3 4 4 3 2 4 4 3 4
OK: Ogrenme Kazammlar1 PC: Program Ciktilar1
;if;‘i 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 30rta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Program Ciktilar1 Ve flgili Dersin iliskisi
Ders PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PCY | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15
Mesleki 3 3 4 4 5 2 2 4 4 3 2 4 4 3 4
Yazigmalar




