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On Kosul Dersler

Dersin Dili Tiirkce

Dersin Tiirii Zorunlu

Dersin Koordinatorii

Dersi Veren

Dersin Yardimcilari

Dersin Amaci Bu ders ile 6grencinin banka iglemlerini ve muhasebe kayitlarini yapmasi
amaglanmaktadir.

Dersin Ogrenme Ciktilari Bu dersin sonunda 6grenci;

1.Bilgisayarda metin dosyasi olusturabilir.
2.Metin dosyasi iglemleri yapabilir.
3.Bilgisayarda mesleki yazi hazirlayabilir.

4.Bilgisayarda matematiksel ve mantiksal dosya olusturabilir.

Dersin Igerigi Bilgisayarin Tarihi Gelisimi Ve Temel Kavramlar, Bilgisayarin Yapisi Ve
Isleyisi, Bilgisayar Isletim Sistemi.

Haftalar Konular
1 Belge Hazirlayip Bi¢imlendirmek
2 Belge Denetim Yazimlarini Kullanmak
3 Belgeye Ekleme ve Diizenleme Yapmak
4 Sayfa Diizenlemesi Yapmak
5 Sayfalarin Gozden Gegirme Islemlerini Yapmak
6 Belgeyi Yazicidan Cikarmak, Belge Icine Tablo Olusturmak
7 Ara Siav
8 Belgeyle ilgili Karmagik Uygulamalar Yapmak
9 Klavye Hizli Erisim Fonksiyonlar1 Tanimlamak
10 Ozgecmis Hazirlamak
11 Dilek¢e Yazmak
12 Resmi Yazi1 Yazmak
13 Resmi Yazilar1 Postalamak
14 Tablo ve Grafik Olusturmak, Tablolarda Hesaplama Yapmak

Genel Yeterlilikler

1-Ogrenci, belge hazirlayip bicimlendirebilir,

2-Belge denetim yazimlarim kullanabilir,

3-Belgeye ekleme ve diizenleme yapabilecek, sayfa diizenlemesi yapabilir,
4-Sayfalarin gozden gecirme islemlerini yapabilir.

Kaynaklar

Uzunboyunlu, H. (2011). Bilisim Teknolojileri, Pegem Akademi Yayinevi.

Degerlendirme Sistemi

Arasmav : % 40
Final 1% 60
Biitiinleme:




PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM KAZANIMLARI iLiSKiSi TABLOSU
PC | PC PC PC | PC | PC | PC | PC PC PC PC PC1 | PC1 PC PC
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 2 3 14 15
OK1 1 1 1 3 4 4 1 1 1 5 1 2 1 1 1
OK2 1 1 1 3 4 4 1 1 1 5 1 2 1 1 1
OK3 1 1 1 3 4 4 1 1 1 5 1 2 1 1 1
OK4 1 1 1 3 4 4 1 1 1 5 1 2 1 1 1
OK: Ogrenme Kazamimlar1 PC: Program Ciktilar
Katki 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Diizeyi
Program Ciktilar1 Ve ilgili Dersin iliskisi
Ders PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PC9 | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15
Ofis 1 1 1 3 4 4 1 1 1 5 1 2 1 1 1
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