
Dersin Adı Kodu Yarıyılı T+U Kredisi AKTS 

Ofis Programları-II 2209206 II 2+1 3 4 

Ön Koşul Dersler  

Dersin Dili Türkçe 

Dersin Türü Zorunlu 

Dersin Koordinatörü  

Dersi Veren  

Dersin Yardımcıları  

Dersin Amacı 

 

Avrupa birliği bilgisayar okuryazarlığı temel seviye 3 ve 4. Modül 

becerilerinin kazanılması 

Dersin Öğrenme Çıktıları 

 

 

Bu dersin sonunda öğrenci; 

1.Sunu oluşturabilir,  

2.Veri tabanı oluşturabilir,  

3.Veri tabanı rapor oluşturabilir,  

4.Web işlemleri yapabilir. 

Dersin İçeriği 

 

 

Ofis Uygulamaları; Kelime İşlemci, Veri Düzenleyici Programlarının 

Uygulaması (Word Ve Excel Powerpoint). MsPoverpoint  Üzerine Sunum 

Biçimleri ,Dreamweaver Frontpage Expres  İle Web Tasarımı  Genel 

Uygulamaları. Movie Maker Multimedya Uygulamaları. 

Haftalar Konular 

1 Sunum Cihazları ve Yazılımları Tanımak 

2 Sunum Hazırlamak 

3 Sunum Yapmak 

4 Sunum Yapmak 

5 Veri Giriş Ortamı, Donanım ve Yazılımı Belirlemek 

6 Veri Türleri ve Veri İşleme İşlemleri Yapmak 

7 Ara Sınav 

8 Veriye Hızlı Erişimi Sağlamak 

9 Raporlamak ve Depolamak 

10 Veri Güvenliğini Sağlamak 

11 Web Sayfası İşlemleri Yapmak 

12 Web Sayfası Yapmak 

13 Web Sayfalarını Yayınlamak ve Güncellemek 

14 Web Sayfalarını Yayınlamak ve Güncellemek 

Genel Yeterlilikler 

1-Sunum cihazları ve yazılımları tanıyabilir,  

2-Sunum hazırlayabilir, 

3-Sunum yapabilir. 

Kaynaklar 

 Lambert, J. ve  Cox, J. (2011). Adım adım Microsoft Word 2010, Arkadaş Yayınevi  

Uzunboyunlu, H. (2011). Bilişim Teknolojileri, Pegem akademi Yayınevi. 

Değerlendirme Sistemi 

Ara sınav  : % 40  

Final          : % 60  

Bütünleme:  



 PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE  

DERS ÖĞRENİM KAZANIMLARI İLİŞKİSİ TABLOSU 

 

 PÇ 

1 

PÇ 

2 

PÇ 

3 

PÇ

4 

PÇ

5 

PÇ

6 

PÇ

7 

PÇ

8 

PÇ 

9 

PÇ 

10 

PÇ 

11 

PÇ 

12 

PÇ 

13 

PÇ 

14 

PÇ 

15 

ÖK1 1 1 1 3 4 4 1 1 1 5 1 2 1 1 1 

ÖK2 1 1 1 3 4 4 1 1 1 5 1 2 1 1 1 

ÖK3 1 1 1 3 4 4 1 1 1 5 1 2 1 1 1 

ÖK4 1 1 1 3 4 4 1 1 1 5 1 2 1 1 1 

ÖK: Öğrenme Kazanımları  PÇ: Program Çıktıları 

Katkı 

Düzeyi 

1 Çok Düşük 2 Düşük 3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek 

 

 

 

 

Program Çıktıları Ve İlgili Dersin İlişkisi 

Ders PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 PÇ13 PÇ14 PÇ15 

Ofis 

Programları-II 

1 1 1 3 4 4 1 1 1 5 1 2 1 1 1 

 

 


