
 

 

 

 

Dersin Adı Kodu Yarıyılı T+U Kredisi AKTS 

Sektör Uygulamaları-I 2202309 III 4+2 6 8 

Ön Koşul Dersler  

Dersin Dili Türkçe 

Dersin Türü Seçmeli 

Dersin Koordinatörü  

Dersi Veren  

Dersin Yardımcıları  

Dersin Amacı Bu ders ile öğrenciye, Özgüven kazandırıcı etkinlikler geliştirmek, 

sektörde büro ve yönetici asistanlığı işlemlerine yardımcı olacak 

yeterlikleri kazandırılacaktır. 

Dersin Öğrenme Çıktıları Ve Alt 

Beceriler 
Bu dersin sonunda öğrenci; 

1. Kurum dışı, kurum içi ve müşterilerle olan iletişime yardımcı 

olur. 

2.  Halkla ilişkiler faaliyetleri yapar. 

3.  Protokol ve sosyal davranış kurallarını uygular. 

4.  Hukuki sorumlulukları takip edebilir ve yerine getirir. 

5. Mesleki yazışmalar yapar. 

6. Dosyalama ve arşivleme yapar. 

Dersin İçeriği Sektörel deneyim kazanmak 

Hafta Konular 

1 Sektörel Araştırma İçeriğini Paylaşma 

2 Kurum Dışı, Kurum İçi Ve Müşterilerle Olan İletişime Yardımcı Olma 

3 Halkla İlişkiler Faaliyetleri Yapma 

4 Halkla İlişkiler Faaliyetleri Yapmak, Protokol Ve Sosyal Davranış Kurallarını Uygulama 

5 Protokol Ve Sosyal Davranış Kurallarını Uygulamak, Hukuki Sorumlulukları Takip Etmek Ve 

Yerine Getirme 

6 Hukuki Sorumlulukları Takip Etmek Ve Yerine Getirme 

7 Ara Sınav 

8 Mesleki Yazışmalar Yapma 

9 Dosyalama Ve Arşivleme Yapma 

10 Dosyalama Ve Arşivleme Yapma 

11 Ticari Hesaplamalar Yapma 

12 Proje Geliştirme 

13 Tiyatral Sunumla Sekreter Çalışma Sistematiğinin Geliştirilmesi 

14 Ekonomi Yönetimi 

Genel Yeterlilikler 

1-İletişim ile ilgili ön hazırlıkları yapar, 

2-İletişime yardımcı olabilecek yeterliliğe ulaşır. 

Kaynaklar 

Sektör öncülerinin açıklamaları, Şirket tanıtıcı sunumları, Kişisel gelişime yönelik yayınlar. 

Değerlendirme Sistemi 

Ara Sınav       : % 40 

Final               : % 60 

Bütünleme     : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Program Çıktıları Ve İlgili Dersin İlişkisi 

Ders PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 PÇ13 PÇ14 PÇ15 

Sektör 

Uygulamaları-

I 

5 1 3 2 1 3 2 2 2 2 1 3 3 2 2 

 

 PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE  

DERS ÖĞRENİM KAZANIMLARI İLİŞKİSİ TABLOSU 

PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 PÇ13 PÇ14 PÇ15 

ÖK1 4 2 3 2 1 1 2 1 1 1 1 4 5 3 3 

ÖK2 5 1 2 3 1 1 1 1 1 1 1 5 5 1 5 

ÖK3 5 1 4 1 1 1 5 1 1 1 1 2 2 4 1 

ÖK4 5 1 5 1 1 1 4 1 5 1 1 1 3 1 1 

ÖK5 4 1 1 4 1 1 3 1 1 5 1 2 3 2 3 

OK6 5 1 3 1 1 1 1 5 1 1 1 5 1 1 1 

ÖK: Öğrenme Kazanımları  PÇ: Program Çıktıları 

Katkı 

Düzeyi 
1 Çok Düşük 2 Düşük 3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek 


