Dersin Adi Kodu Yariyih T+U Kredisi AKTS

Sektor Uygulamalari-| 2202309 Il 4+2 6 8

On Kosul Dersler

Dersin Dili Tiirkge

Dersin Tiirii Se¢meli

Dersin Koordinatorii

Dersi Veren

Dersin Yardimcilari

Dersin Amac1 Bu ders ile dgrenciye, Ozgiiven kazandirici etkinlikler gelistirmek,

sektorde biiro ve yonetici asistanligi islemlerine yardimci olacak
yeterlikleri kazandirilacaktir.

Dersin Ogrenme Ciktilar1 Ve Alt Bu dersin sonunda 6grenci;
Beceriler 1. Kurum disi, kurum i¢i ve miisterilerle olan iletisime yardimct
olur.

2. Halkla iligkiler faaliyetleri yapar.
3. Protokol ve sosyal davranis kurallarini uygular.
4. Hukuki sorumluluklar: takip edebilir ve yerine getirir.
5. Mesleki yazismalar yapar.
6. Dosyalama ve arsivleme yapar.

Dersin Icerigi Sektorel deneyim kazanmak

Hafta Konular
1 Sektorel Arastirma Icerigini Paylasma

Kurum Dis1, Kurum I¢i Ve Miisterilerle Olan Iletisime Yardimei Olma

Halkla iliskiler Faaliyetleri Yapma

2

3

4 Halkla Iliskiler Faaliyetleri Yapmak, Protokol Ve Sosyal Davranis Kurallarim1 Uygulama

5 Protokol Ve Sosyal Davranis Kurallarin1 Uygulamak, Hukuki Sorumluluklari Takip Etmek Ve
Yerine Getirme

6 Hukuki Sorumluluklari Takip Etmek Ve Yerine Getirme

7 Ara Smav

8 Mesleki Yazigmalar Yapma

9 Dosyalama Ve Arsivleme Yapma

10 Dosyalama Ve Arsivleme Yapma

11 Ticari Hesaplamalar Yapma

12 Proje Gelistirme

13 Tiyatral Sunumla Sekreter Caligma Sistematiginin Gelistirilmesi
14 Ekonomi Yénetimi

Genel Yeterlilikler

1-letisim ile ilgili 6n hazirliklar yapar,
2-letisime yardimer olabilecek yeterlilige ulasir.

Kaynaklar

Sektor onciilerinin agiklamalari, Sirket tanitict sunumlari, Kisisel gelisime yonelik yayinlar.

Degerlendirme Sistemi

Ara Smav 1% 40
Final 1% 60
Biitiinleme




PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM KAZANIMLARI iLiSKiSi TABLOSU
C1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PCY | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15
OKl1 4 2 3 2 1 1 2 1 1 1 1 4 5 3 3
OK2 5 1 2 3 1 1 1 1 1 1 1 5 5 1 5
0K3 5 1 4 1 1 1 5 1 1 1 1 2 2 4 1
OK4 5 1 5 1 1 1 4 1 5 1 1 1 3 1 1
OK5 4 1 1 4 1 1 3 1 1 5 1 2 3 2 3
OK6 5 1 3 1 1 1 1 5 1 1 1 5 1 1 1
OK: Ogrenme Kazamimlar1 PC: Program Ciktilari
]§<iiaztel:;rli 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Program Ciktilar1 Ve ilgili Dersin iliskisi
Ders PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PCY | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15
Sektor
Uygulamalari- | 5 1 3 2 1 3 2 2 2 2 1 3 3 2 2
I




