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Ad1 ve Soyadi
Kadro Unvam
Gorev Unvam WEB SAYFASI SORUMLUSU
Tletisim / E-mail
Ust Yonetici/Yoneticileri BIiRIM AMIRI
Gorev Devri (Vekalet)

GOREV TANIMI
Birimin web sayfasi ile ilgili is ve islemleri takip etmek, diizenlemek, web sayfast ile ilgili istek ve hizmetleri

yerine getirerek gerekli giincellemeleri mevzuata uygun olarak gerceklestirmek gorev tanimi arasindadir.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Birimin web sayfasi ile ilgili olarak;

e Web sayfasinin giincel bir sekilde sorunsuz ¢aligmasini saglamak,

e Birim sorumlusu tarafindan belirlenen web site meniilerini, menil igeriklerini ve web site igeriklerini
(duyuru, haber, etkinlik vb.) uygun bigimde girmek ve yaymlamak,

e Birimlerden gelen taleplere gore gerekli bilgi aktarimini saglanmak ve web sayfalarinda her tiirlii
giincelleme islemini yapmak,

e Web sayfasinin giincelligini saglamak veya saglanmast i¢in ilgili kisileri bilgilendirmek,

e Web sayfasimin alt yap: degisikliklerinde Bilgi Islem Daire Baskanlig ile koordineli olarak calismak,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagli bulundugu yoneticilerin gorev alani ile ilgili verecegi diger is ve islemleri yapmak.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER
e Gorevin yiriitilmesini saglayacak diizeyde bilgisayar kullanma becerisine sahip olmak,
e Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilme

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

YASAL DAYANAKLAR

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan gorev taniminit okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
Imza Tarih: ..../..../20....
Kontrol Eden Kalite Koordinatorii K-Q

TSE-ISO-EN
Onaylayan Rektdr / Rektor Yardimcisi 2001
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